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Instructivo de resguardo de backups
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Backup
Todos los días una tarea que se ejecuta en el server, genera un backup a las 4am. Ese backup contiene:

Carpetas: DistribuidorX, DistribuidorXSF, Emser, America.

Bases: DistribuidorX, Arcor_PDA y bases de Sistemas.

La ubicación del archivo es \\server\bkp\ DistribuidorXBkpDiario.bkf. Este archivo se pisa todos los días. O sea, que deberá ser copiado fuera del Server para su correcta preservación.

Metodología de resguardo sugerida

Requerimientos:

PC que disponga de espacio en disco, Grabadora de DVD, Software para Grabar DVD (sugerido Nero), Software para comprimir archivos (sugerido WinRar).

Adquirir 12 DVD Regrabables , 12 DVD (no regrabables) y fibra adecuada para su correcto rotulado.

Preparación:

Rotular 6 DVDs Regrabables con: LUNES1, MARTES1,…SABADO1.

Rotular 6 DVDs Regrabables con: LUNES2, MARTES2,…SABADO2.

Rotular 12 DVDs NO-Regrabables con: ENERO2009, FEBRERO2009,...DICIEMBRE2009 (Deberán adquirirse 12 DVDs por año)

Procedimiento:

Copiar diariamente el archivo  DistribuidorXBkpDiario.bkf a una PC con las características indicadas en el párrafo Requerimientos. IMPORTANTE: CHEQUEAR QUE EL ARCHIVO SEA DEL DIA DE LA FECHA Y DE TAMAÑO SUPERIOR A 1Gb.

Comprimir el archivo con WinRAR usando la opción SPLIT a 4,5 Gb., una vez finalizado utilizar la funcionalidad TEST del mismo WinRAR.

Grabar DVD correspondiente al dia de la fecha, utilizando la opción de VERIFICAR.

Almacenar el DVD grabado en una ubicación que no pertenezca a las instalaciones de la Distribuidora.

Rotación:

Utilizar en la 1er semana del mes el 1er juego de DVDs (LUNES1…SABADO1), la 2da semana utilizar el 2do juego de DVDs (LUNES2…SABADO2), la 3er semana volver a usar el 1er juego de DVDs (LUNES1…SABADO1) y así sucesivamente.

El 1er día hábil del mes en lugar del DVD regrabable correspondiente a ese dia, utilizar el DVD NO-Regrabable correspondiente al mes anterior (Por ej. El 01/10/2008 utilizar el DVD rotulado como . ENERO2009). Salvo esta excepción, continuar el esquema de rotación planteado.

IMPORTANTE: Este esquema permite ante una contingencia, contar con backups diarios de dos semanas más un backup mensual histórico. Es de vital importancia que el almacenamiento de los DVDs se haga FUERA de las instalaciones de la Distribuidora, para la conservación de los mismos ante un posible incendio o robo. En el caso de ocurrir cualquier tipo de contingencia, los backups son el único medio para recuperar la información de la Distribuidora.

Aclaración: Reemplazar DistribuidorX por el nombre de la distribuidora en cuestión.
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